
 

 

 

การจัดการทรัพยสินของราชการ ของบริจาค การจัดเก็บของกลาง  

และแนวทางการนำไปปฏิบัติ สถานีตำรวจภูธรปาดังเบซาร 

ประจำปงบประมาณ พ.ศ.๒๕๖๗ 

-------------------------------------------------------------------------------- 

 ดวยสถานีตำรวจภูธรปาดังเบซาร มีความมุงมั่นในการบริหารและจัดการทรัพยสินของราชการ 

ของบริจาค การจัดเก็บของกลาง และแนวทางการนำไปปฏิบัติ เพื่อใหมีการจัดเก็บ การเบิกจาย การนำไปใชใน

การปฏิบัติงานของเจาหนาที่ตำรวจเปนไปอยางโปรงใส มีประสิทธิภาพ คุมคา และเกิดประโยชนสูงสุดในเชิง

ภารกิจของสำนักงานตำรวจแหงชาติ 

           ในการนี้ จึงไดกำหนดจัดทำมาตรการจัดการทรัพยสินของราชการ ของบริจาค การจัดเก็บ    

ของกลาง และแนวทางการนำไปปฏิบัติ เพื่อเปนแนวทางปฏิบัติในการจัดการทรัพยสินของราชการและของ

บริจาคสำหรับใหเจาหนาท่ีตำรวจถือปฏิบัติโดยท่ัวกัน 

ขอ ๑ ประกาศฉบับนี ้

                   “สถานีตำรวจ” หมายความวา สถานีตำรวจภูธรปาดังเบซาร 

                   “พัสดุ” หมายความวา วัสดุ ครุภัณฑของสถานีตำรวจท่ีมีไวเพ่ือใชรวมกันเพ่ือประโยชน

ของทางราชการ 

                   “ของบริจาค” หมายความวา เงินหรือพัสดุที่มีผูมอบใหแกสถานีตำรวจเพื่อใชในกิจการ

ของสถานีตำรวจโดยระบุวัตถุประสงคไวชัดเจน 

                   “วัสดุ” หมายความวา สิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพไมคงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุ

การใชงานไมนาน สิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้น 

                   “ครุภัณฑ” หมายความวา สิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพคงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุ

การใชงานนาน ไมสิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้น 

                   “ผูยืม” หมายความวา สถานีตำรวจหรือเจาหนาท่ีของสถานีตำรวจ 

                   “ผูใหยืม” หมายความวา ผูมีอำนาจอนุมัติใหยืม 

                   “ผูมีอำนาจอนุมัติใหยืม” หมายความวา หัวหนาสถานีผูใหยืม หรือหัวหนางานพัสดุ 

หรือเจาหนาท่ีอ่ืนท่ีหัวหนาสถานผีูใหยืมมอบหมาย 

                   “ของกลาง” หมายความวา วัตถุใดๆ หรือทรัพยสิน ซึ่งตกมาอยูในความคุมครองของ

เจาพนักงาน โดยอำนาจของกฎหมายหรือโดยหนาท่ีของทางราชการ และไดยึดไวเปนของกลางเพ่ือพิสูจนในทาง

คดี หรือเพ่ือจัดการอยางอ่ืนตามหนาท่ีราชการ 

          ขอ ๒ การเบิก – ยืมวัสดุสิ่งของหลวง ใหบุคลากรในสถานีตำรวจภูธรปาดังเบซารถือปฏิบัติตาม
ระเบียบกรมตำรวจวาดวยการเบิกจายว ัสดุสิ ่งของหลวงตางๆ ฉบับที ่ ๔๓ พ.ศ.๒๕๓๐ และระเบียบ
กระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื ้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐, การจราจรทางบก            
พ.ศ.๒๕๒๒ มาตรา ๔๓(๔) และมาตรา ๗๘ ตามประมวลกฎหมายอาญา ๒๙๑ มาตรา ๓๐๐ และมาตรา ๒๘๑ 
ใหบุคลากรในสถานีตำรวจถือปฏิบัติ ดังนี้ 
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                            ๑.การยืมพัสดุหรือนำพัสดุไปใชในกิจการใดๆ ตองเปนไปเพื่อประโยชนของทางราชการ 
โดยผู ใหยืมตองคำนึงถึงความมีประสิทธิภาพ ความคุ มคา และเกิดประโยชนสูงสุดในเชิงภารกิจของรัฐ
ประกอบการใหยืมดวย   

                            ๒.ผู ใหยืมตองจัดใหผู ยืมทำหลักฐานการยืมเปนลายลักษณอักษรตามแบบฟอรมท่ี
กรมบัญชีกลางหรือสำนักงานตำรวจแหงชาติกำหนดทุกครั้ง 
                            ๓.ผูใหยืมตองกำหนดระยะเวลาสงคืนพัสดุ โดยปกติพึงกำหนดใหสอดคลองกับเหตุผล
ความจำเปนในการใชพัสดุที่ยืมนั้น ทั้งนี้ระยะเวลาการยืมสูงสุดสำหรับการยืมแตละคราวไมควรเกิน ๑ เดือน     
นับจากวันที่ยืม หรือระยะเวลาที่สำนักงานตำรวจแหงชาติกำหนด แตหากมีความจำเปนอาจขอขยายระยะเวลา
การยืมตอไปได โดยดำเนินการใหมีหลักฐานการยืมที่ครอบคลุมระยะเวลายืมที่ขยายออกไป โดยนำขอ ๒ มาใช
โดยอนุโลม 
                            ๔.กรณีพัสดุที่ยืมเกิดการชำรุดเสียหาย หรือใชการไมได หรือสูญหายไป ใหผูยืมจัดการ
แกไขซอมแซมใหคงสภาพเดิม โดยเสียคาใชจายของตนเอง หรือชดใชเปนพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะ 
และคุณภาพอยางเดียวกัน หรือชดใชเปนเงินตามราคาท่ีเปนอยูในขณะยืม 
                            ๕.เมื่อครบกำหนดยืม หากผูยืมยังไมสงคืนพัสดุที ่ยืมไป ใหผูยืมหรือเจาหนาที่ที่ไดรับ
มอบหมายจากผูใหยืมติดตามทวงพัสดุท่ีใหยืมไปคืน ภายใน ๕ วนั นับแตวันครบกำหนด 
 ขอ ๓ แนวทางการจัดเก็บของกลาง ใหดำเนินการจัดเก็บของกลางตามระเบียบการตำรวจ
เก่ียวกับคดี ลักษณะท่ี ๑๕ เรื่องการรับสงงานในหนาท่ีราชการ พ.ศ.๒๕๕๗ และตามแนวทางปฏิบัติ ดังนี้ 
                            ๑.ยึดของกลางไดจากตัวบุคคลใด เปนของกลางอะไร ใหทำบันทึก (บันทึกการตรวจคน) 
ใหถูกตองตามกฎหมาย เชน ตองบันทึกวากอนลงมือคนเพื่อพบของกลางนั้น เจาพนักงานผูคนไดแสดงความ
บริสุทธิ์กอนคนตอหนาผูครอบครองสถานที่ บุคคลในครอบครัว ผูตองหา จำเลย ผูแทน หรือพยานฟงแลวแต
กรณี และใหผูนั้นลงลายมือชื่อรับรองไว 
                            ๒.ของกลางที่ยึดไดตองใหผู ครอบครองสถานที่ บุคคลในครอบครัว ผูตองหา จำเลย 
ผูแทน หรือพยานดูเพ่ือใหรับรองวาถูกตอง ถาบุคคลดังกลาวนั้นรับรองหรือไมรับรองก็ใหบันทึกไว 
                            ๓.การคนของกลาง ผูคนตองบันทึกรายละเอียดของการคนและทำบัญชีรายละเอียด
สิ่งของท่ีคนไดไวดวย บันทึกการคน และบัญชีสิ่งของกลางนั้น ใหอานใหผูครอบครองสถานท่ี บุคคลในครอบครัว 
ผูตองหา จำเลย ผูแทน หรือพยานฟงแลวแตกรณี และใหผูนั้นลงลายมือชื่อรับรองไว 
                            ๔.เมื่อนำของกลางไปถึงที่ทำการของพนักงานสอบสวน ใหจดรูปพรรณสิ่งของกลางลงใน
รายงานประจำวัน และสมุดยึดทรัพยและของกลาง แลวเขียนเลขกำกับที่ยึดทรัพยติดไวกับสิ่งของนั้นใหมั ่นคง 
อยาใหหลุดหรือสูญหายได แลวเก็บรักษาไวตามระเบียบ (ขอบังคับการเก็บรักษาของกลาง กระทรวงมหาดไทย 
พ.ศ.๒๔๘๐) 
                            ๕.ของกลางใดท่ีจะตองสงตรวจพิสูจน พึงดำเนินการใหถูกตองตามวิธีการหรือระเบียบใน
สวนราชการท่ีเก่ียวของ เชน ถาจะสงไปตรวจพิสูจนท่ีกองพิสูจนหลักฐานฯ ก็ควรปฏิบัติตามเอกสารคูมือของกอง
พิสูจนหลักฐานฯ เรื่องคำแนะนำในการเก็บรักษาและจัดสงเอกสารหรือวัตถุของกลางไปตรวจพิสูจน เปนตน   
ของกลางที่จะสงไปตรวจพิสูจนจะตองลงชื่อกำกับหีบหอและบันทึกไวดวย เมื่อไดรับผลการตรวจพิสูจนแลว    
ใหแจงใหผูตองหาทราบ ถาผูตองหารับรองผลก็ใหสอบสวนเพ่ิมเติมไว เพราะถาในชั้นพิจารณาผูตองหายังรับรอง
ผลการตรวจพิสูจนดังกลาว ก็อาจจะไมตองนำผูตรวจพิสูจนมาเบิกความตอศาลอีก 
                            ๖.ในชั้นสอบสวน ถามีของกลางอยางใดๆ จะตองจัดทำบัญชีของกลางประกอบสำนวน
สอบสวนไว (ป.วิ.อ. ม.๑๓๙ วรรคสอง) วิธีจัดทำบัญชีของกลางนั้น ใหดำเนินการ ดังนี้ 
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                               - ในการลงรายละเอียดสิ่งของกลางในบัญชีนั้น ใหตรวจสอบสิ่งของกลางใหถูกตอง    
กับสมุดยึดทรัพยของกลาง รายงานประจำวัน และคำใหการ จำนวนหอ จำนวนสิ่งของ ใหถูกตองตรงกัน             
อยาใหคลาดเคลื่อน ประการท่ีสำคัญท่ีสุด คือ ไมควรมีการขีดฆาหรือแกไขเพ่ิมเติม เพราะจะทำใหเกิดการสงสัย 
ถาจำเปนก็ใหขีดฆาและลงนามกำกับไว หามขูดลบเปนอันขาด 
                               - สิ่งของกลางอยางอื่นอยางใดที่คนไดจากผูตองหาหรือบุคคลผูครอบครองสิ่งของนั้น 
ตองใหผูตองหาหรือบุคคลนั้นลงนามกำกับไวในบัญชีของกลางนั้นดวย 
                               - เอกสารพยานที่คนได ใหพนักงานสอบสวนจดลงบัญชีของกลางเชนเดียวกัน เวนแต
ชองราคาที่ไมตองใส ถามีการคืนเอกสารหรือสงเอกสารไปที่ใด ใหหมายเหตุไวในชองหมายนั้นดวย (ป. เกี่ยวกับ
คดี ลักษณะท่ี ๑๕ บทท่ี ๕ ขอ ๔๓๒) 
                            ๗.ในคดีความผิดเกี ่ยวกับทรัพย เชน ลักทรัพย วิ ่งราวทรัพย ชิงทรัพย ปลนทรัพย 
กรรโชกทรัพย ฉอโกงทรัพย ยักยอกทรัพย หรือรับของโจร ถาทรัพยที่ถูกประทุษรายมีหลายราคา และมีทั้งท่ี   
ไดคืนและไมไดคืน ใหเปนดุลยพินิจของพนักงานสอบสวน หากสามารถบันทึกไวแบบพิมพบัญชีเดียวกัน (ใชแบบ
พิมพทรัพยถูกประทุษราย/ไดคืน/ไมไดคืน) แตถาบันทึกรวมไวในแบบพิมพบัญชีเดียวกันไมได ก็ใหแยกบันทึก 
เชน กรณีไดทรัพยคืน ขณะสำนวนอยูในระหวางการพิจารณาของผูบังคับบัญชาระดับ บก., บช. หรือ ตร. รวมท้ัง
ในชั้นพนักงานอัยการ ใหทำบัญชีทรัพยถูกประทุษรายไดคืน แยกจากบัญชีทรัพยถูกประทุษราย เปนตน ทั้งนี้    
ใหผูตองหา ผูเสียหาย พนักงานสอบสวน และผูที่เกี่ยวของแตละรายการลงชื่อรับรองไว เพื่อประโยชนในการ    
ที่พนักงานอัยการจะใชบรรยายฟอง และขอเรียกทรัพยสินหรือราคาแทนผูเสียหายไปในคำฟองนั้น (ป.วิ.อ.      
ม.๔๓, หนังสือ คด.ตร. ที่ ๐๐๐๔.๖/๑๐๙๔๐ ลงวันที่ ๓ ก.ย. ๒๕๔๕ เรื่องแนวทางปฏิบัติในการทำสำนวนการ
สอบสวนเพ่ิมเติม) 
 ขอ ๔ นอกจากการตรวจสอบพัสดุประจำปตามกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและ
การบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ แลว ใหสถานีตำรวจภูธรปาดังเบซารตรวจสอบวัสดแุละบัญชีวัสดุเปนประจำ
ทุกเดือน รวมถึงเช็คสภาพดูแลรักษาวัสดุนั้นใหพรอมใชงานอยูตลอดเวลา และรายงานใหหัวหนาสถานีทราบ
ภายใน ๗ วัน นับแตวันท่ีไดดำเนินการตรวจสอบวัสดุ 
 ขอ ๕ การรับของบริจาค ใหบุคลากรในสถานีตำรวจปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังวา
ดวยการรับเงินหรือทรัพยสินที่มีผูบริจาคใหทางราชการ พ.ศ.๒๕๒๖ โดยกิจการใดๆ ที่เกี่ยวของกับการยืม การ
เก็บรักษา และการตรวจสอบท่ีไมไดระบุไวในระเบียบดังกลาว ใหถือปฏิบัติตามประกาศฉบับนี้โดยอนุโลม 
 ขอ ๖ สถานีตำรวจมีอำนาจหนาที่ในการประชาสัมพันธ และเสริมสรางความรู ความเขาใจให
บุคลากรในสังกัดรับทราบและถือปฏิบัติตามมาตรการจัดการทรัพยสินของราชการและของบริจาค 
 
 ท้ังนี้ ตั้งแตบัดนี้เปนตนไป 
 

   สั่ง ณ วันท่ี ๒๐ กุมภาพันธ พ.ศ.256๗ 
 

                                           พ.ต.อ.  
                                                                   (คมเทพ  เปาอินทร) 

                                                                       ผูกำกับการสถานีตำรวจภูธรปาดังเบซาร



การจัดการทรัพยสินของราชการและของบริจาค 

 



  



 
 

การจัดเก็บของกลาง 

 



 

 


